REGLAMENTO POR EL QUE SE REGULA EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA LA
APROBACION, FIRMA Y SEGUIMIENTO DE CONVENIOS A SUSCRIBIR POR LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ (aprobado por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 30 de
octubre de 2003, modificado por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 27 de marzo de
2008)
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Articulo 1. Ambito objetivo.

1. EIl presente Reglamento tiene como objeto la regulacion del procedimiento de tramitacion,
aprobacion, firma y seguimiento de todos aquellos convenios y acuerdos que celebre la
Universidad de Céadiz con cualquier persona fisica o juridica, publica o privada.

2. No sera valido ni sera exigible el contenido de ningin convenio o acuerdo firmado por la
Universidad de Cadiz cuya tramitacién y firma no haya seguido el procedimiento regulado en
el presente Reglamento.

3. Los contratos o acuerdos que se suscriban al amparo de la legislacién de contratos de las
Administraciones Publicas quedan fuera del ambito del presente Reglamento.

Articulo 2. Inicio del procedimiento.

1. El 6rgano o la unidad de la Universidad de Cadiz que impulse la celebracion de un convenio o
acuerdo remitira al Gabinete del Rector un borrador del mismo, acompafiado de un breve
informe cuyo contenido minimo habra de incluir el responsable de la propuesta, el motivo y
los objetivos que presiden la idoneidad de su celebracion.

2. Recibido dicho borrador junto con el informe, el Gabinete del Rector registrara la propuesta y
procedera a la apertura del correspondiente expediente, que servird para conocer en todo
momento el estado de tramitacion del convenio o acuerdo, desde su inicio hasta su firma y su
posterior seguimiento hasta su vencimiento o extincion.

3. Se crearad una hoja de seguimiento a través de la aplicacion informatica correspondiente,
cuya gestion correspondera al Gabinete del Rector. El contenido de la hoja de seguimiento se
fijard por la Secretaria General en colaboracion con el Vicerrectorado, Adjunto al Rector.

Articulo 3. Tramitacion.

1. El Gabinete del Rector sera el responsable de la tramitacion del convenio o acuerdo, bajo la
direccion del Vicerrector, Adjunto al Rector.

2. Una vez abierto el correspondiente expediente, el Gabinete del Rector solicitara los informes
gue se estimen oportunos en atencion a la naturaleza, objeto y fines del borrador recibido.

3. Los informes habran de contener expresa distincién entre las modificaciones que resulten
necesarias e imprescindibles para la firma del convenio y aquellas otras que se propongan



como recomendacion para la mejora del texto y cuya inadmisién no sera impedimento para la
celebracion del convenio.

La solicitud y evacuacion de los informes a que se refiere el apartado anterior debera
realizarse en un plazo no superior a diez dias naturales, debiendo remitirse al Gabinete del
Rector.

Transcurrido dicho plazo, en el supuesto de que los informes se hayan emitido por distintos
o6rganos o unidades de la Universidad, el Gabinete del Rector realizar4d un informe que
contendra los siguientes extremos:

a. Un resumen de las modificaciones que han de realizarse al borrador del convenio o
acuerdo, distinguiendo entre las modificaciones necesarias y las que tengan mero
caracter de recomendacion.

b. Una nueva version del borrador del convenio en las que se incluiran las mencionadas
modificaciones, que se aportara en formato digital.

Este tramite deberd realizarse en un plazo maximo de tres dias.

El Gabinete del Rector dara traslado del expediente completo a la Secretaria General para su
revision e informe. De estimarlo conveniente, solicitara nuevos informes sobre la oportunidad,
legalidad y viabilidad del mismo.

De la propuesta de madificacién, si la hubiera, una vez supervisada por la Secretaria
General, el Gabinete del Rector dara traslado tanto a la otra parte u otras partes como al
impulsor del convenio o acuerdo a que se refiere el apartado primero del articulo segundo.

De aceptarse la propuesta de maodificacion por el érgano impulsor, éste se limitara a dejar
constancia de la aceptacion. En otro caso, habrd de redactarse una nueva propuesta y se
continuara la tramitacion de nuevo conforme a lo dispuesto en este articulo.

Con anterioridad a la firma del convenio o acuerdo, el Gabinete del Rector velara porque en
el contenido del mismo se incluyan cuantos aspectos sean necesarios para la debida claridad
de sus términos, asi como la correcta identificacion de los firmantes y la acreditacion de su
cualidad si fuera necesario legalmente.

Articulo 4. Firma y registro.

1.

La firma de los convenios que obliguen a la Universidad de Cadiz corresponde al Rector, sin
perjuicio de la aplicaciéon de las técnicas de traslacion competencial, de acuerdo con lo
establecido en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento
Administrativo Coman.

La firma del convenio o acuerdo podra ser presencial o no, segun acuerden mutuamente las
partes.

Una vez producida la firma del convenio o acuerdo, se anotard en el expediente y se
archivara el original, del que se enviara, en su caso, copia al impulsor del convenio o
borrador.

Articulo 5. Publicidad.

1.

La firma del convenio o acuerdo serd objeto de publicacion en el Boletin Oficial de la
Universidad de Cadiz, incluyéndose en los términos que disponga la normativa reguladora de
dicho Boletin 0 a tenor de la instruccién que a tal efecto dictare la Secretaria General.

El Gabinete del Rector dara cuenta de la firma del convenio o acuerdo y de su contenido al
Consejo de Gobierno de la Universidad de Céadiz en la primera sesion del mismo posterior a
dicha firma.

El Gabinete del Rector dara traslado de copia del convenio o acuerdo a aquellas unidades o
servicios administrativos de la Universidad de Cadiz directamente implicados en su
cumplimiento y ejecucion.

4. Se publicara, igualmente, en la web institucional de la Universidad de Cadiz.



Articulo 6. Seguimiento.

1. Una vez firmado el convenio o acuerdo de que se trate, el Gabinete del Rector se encargara
de su seguimiento mediante la comprobacion de la constitucion de la comisién de
seguimiento que se prevea en cada convenio o acuerdo, asi como del plazo de vigencia del
mismo.

2. Cercano el cumplimiento del plazo de vigencia, el Gabinete del Rector solicitara informe a la
Comisién de Seguimiento sobre el estado de ejecucion del convenio o del acuerdo suscrito.
Si no se hubiere apreciado actividad de ejecucién alguna, propondra la no renovacién o, en
su caso, la denuncia del mismo.

Disposicién Transitoria Unica.

El presente Reglamento sera aplicable a todos aquellos convenios o acuerdos que se
encuentren en tramitacion en el momento de la entrada en vigor del mismo, siempre que no se haya
producido su firma.

Disposicién Final anica.

El presente Reglamento entrar4 en vigor al dia siguiente de su entera publicacion en el
Boletin Oficial de la Universidad de Céadiz.



