








Tipos de asignaturas

- Formacion Basica (aspectos basicos de
la rama de conocimiento a la que esta
adscrito el titulo de Grado).

- Obligatorias (formacién complementa-
ria o transversal del Grado de obligado
cumplimiento).

- Optativas (oferta propia de cada Grado
que el alumno debe elegir).

En la planificacion docente de la titula-
cién, las asignaturas vienen definidas por
su tipo y el numero de créditos corres-
pondiente a cada actividad.

1 crédito ECTS = 25 horas de trabajo del
alumno, tanto presenciales (teoria y prac-
tica) como de trabajo dedicado a la asig-
natura a lo largo del curso.

La docencia en los distintos centros de la
Universidad de Cadiz se organiza en base
a clases tedricas y clases practicas, cuya
duracion viene definida por lo créditos
que definen cada asignatura.

El programa de la asignatura, que el pro-
fesor explica el primer dia de clase, se
elabora en base a los descriptores que
marca el BOE y debe ser publico (web de
la facultad).

Las clases tedricas

- Las clases tedricas se imparten en aulas
del Campus definidas dentro de la plani-
ficacion y sefaladas en los horarios.

- Generalmente tienen una duracion en-
tre 50-55 minutos.

- Al inicio de cada asignatura, al principio
del cuatrimestre correspondiente, cada
profesor reparte en clase o el alumno
debe recoger en las secretarias de los
departamentos las fichas de la asigna-

tura, en la mayoria de los casos de obli-
gada entrega. Asi mismo al inicio de las
clases el profesor indica las normas de la
asignatura en cuanto a: asistencia, obli-
gatoriedad de las fichas, tipos de evalua-
cion, organizacion de las practicas, obli-
gatoriedad de comunicar la asistencia
al examen. En muchos casos estos pri-
meros dias son fundamentales para la
organizacion de la asignatura en lo que
respecta a listas de practicas.

- El material de trabajo de muchas asigna-
turas (transparencias, bibliografia, etc.)
suele estar disponible para el alumno
previamente, bien a través del servicio
de fotocopiadora y/o a través del Cam-
pus virtual.

Clases practicas
Las clases practicas pueden ser de 4 tipos:

-Seminarios, generalmente se reali-
zan en aulas, bien en un Unico grupo
o manteniendo el nimero de grupos
asignados a la asignatura. En este tipo
se incluyen generalmente las practicas
de problemas.

- Practicas de informatica, que se realizan
en aulas de informatica, con el nimero
de grupos asignados a la asignatura.
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- Practicas de laboratorio, también con el
numero de grupos asignados a la asig-
natura. Los laboratorios dependen de
los departamentos. Al inicio del curso el
profesor explica donde estan ubicados.
Las practicas de laboratorio pueden te-
ner una normativa especifica en cuanto
a normas de seguridad: obligatoriedad
de batas por ejemplo.

- Practicas de campo. Son salidas que se
realizan fuera del centro, bien volunta-
rias o bien obligatorias.

Campus Virtual

El Campus Virtual pone la docencia en
cualquier lugar y momento. El alumno
puede, a través de él, exponer sus dudas
al profesor, reservar horas de tutorias pre-
senciales, hacer ejercicios de auto evalua-
cién, consultar el material de las asigna-
turas...

Los profesores de cada asignatura activa-
ran segun sus criterios estas posibilidades
que, ademas, incluye videoconferencia
con el alumno, presentaciones en linea,
examenes ...

El acceso al campus virtual se realiza me-
diante la clave que se entrega en el mo-
mento de la matriculacién y cada alumno
es responsable de la privacidad de dicha
clave y de las acciones que se realicen
mediante esa identificacion.

El nimero de asignaturas que tienen so-
porte en el Campus Virtual es mayor de
afo en ano, asi como la calidad de sus
contenidos y las facilidades de interac-
cién de la plataforma.

Para resolver sus dudas técnicas acerca
del funcionamiento y formas de acceso
el campus virtual dispone de un correo
electrénico campus.virtual@uca.es y bien
llamando al numero de teléfono 956
016755.

Las tutorias

Otra via fundamental de comunicacion
alumno-profesor es la tutoria. Cada pro-
fesor tiene un horario de tutorias que es
publico. Hay que insistir en esta via para
aclarar dudas de la asignatura.

>>> La Oficina del Defensor Uni-
versitario y el Buzén de Atencién
al Usuario

El Defensor Universitario es el 6rgano
definido por la LOU, comisionado por el
Claustro Universitario para la defensa y
proteccion de los derechos y libertades
de los miembros de la comunidad uni-
versitaria.

Las solicitudes dirigidas al Defensor Uni-
versitario pueden presentarse personal-
mente, por teléfono, por e-mail o a través
de la pagina Web. La Oficina atiende de
manera personalizada y confidencial las
reclamaciones y consultas, y adopta las



medidas de investigacion necesarias.
Como resultado de su actuacion, emite
un informe basado en la independencia
y objetividad, incluyendo las sugerencias
o recomendaciones necesarias. Otra de
sus funciones es la mediacién para la re-
solucion de conflictos, que puede llevarse
a cabo siempre que las partes implicadas
la acepten.

La Oficina del Defensor Universitario tie-
ne su sede en:

Aulario “La Bomba” 22 planta, Paseo Car-
los IIl, n° 3. 11003- (Cadiz).

Teléfono:956 015728.

Correo electrénico: oficina.defensor@uca.es
y nuestro enlace web, es:
http://www.uca.es/oficinadefensor/

Buzon de Atencion al Usuario

El objetivo principal del“Buzén de Aten-
cion al Usuario de la UCA” es la mejora
de todos los servicios prestados por la
Universidad de Cadiz (docencia, inves-
tigacién y gestion), estimulando la co-
municacion entre los usuarios y los res-
ponsables de las Unidades y Servicios,
mediante un sistema agil, de facil mane-
jo y con un alto nivel de discrecion que,
ademas, permitird conocer la percepcion
que de la UCA tienen sus usuarios, apar-
te de propiciar el objetivo de reducir el
tiempo de respuesta a las comunicacio-
nes planteadas.

A través del Buzén de Atencién al Usuario
de la UCA podran canalizarse las quejas,
reclamaciones, comunicaciones de inci-
dencias docentes, sugerencias y felicita-
ciones.

Mas informacion:
http://buzon.uca.es/cau/index.do

>>> Contacta: teléfonos y
correos electronicos

Informacion al estudiante (1° y 2° ciclo):
Preinscripciones, Acceso a la Universidad,
Mayores de 25 anos, Convocatoria de Be-
cas de Apoyo, Planes de Estudio...

Teléfono: +34 956 015350
Correo electrénico: informacion@uca.es

Informacion sobre: Orientacién laboral,
practicas en empresa, becas de apoyo.

Teléfono: +34 956 015749
Correo electrénico: dge@uca.es

Informacion sobre : Alojamiento de uni-
versitarios con personas mayores o Aula
Universitaria de Mayores

Teléfono:+34 956 015593
Correo electrénico: a-mayores@uca.es

Informacion sobre el programa de movili-
dad estudiantil: SICUE-SENECA

Teléfono: +34 956 015797
Correo electrénico: sicue-seneca@uca.es
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Informacion general sobre Becas: del
Ministerio, de la Universidad, de Colabo-
racion...

Teléfono: +34 956 015352
Correo electronico: becas@uca.es

Informacion sobre convalidaciones,alum-
nos colaboradores, recursos, matriculas,
devolucién de precios publicos...
Teléfono: +34 956 015348

Correo electrénico:
negociado.asungen@uca.es

Informacion sobre Acceso a la Universi-
dad: Selectividad, Preinscripciones, Mayo-
res de 25 anos, traslados de expedientes
de primer afo...

Teléfono: +34 956 015349
Correo electrénico: acceso@uca.es

Informacion sobre representacion estu-
diantil: Delegaciones de Alumnos, ...

Teléfono: +34 956 015601
Correo electrénico: dauc@uca.es

Informacion sobre Asociacionismo
Teléfono: +34 956 015798

Correo electrénico:
oficina.asociaciones@uca.es

Informacioén sobre Titulos
Teléfono: +34 956 015351

Correo electrénico: titulos@uca.es
titulospropios@uca.es

Informacién sobre Tercer Ciclo
Teléfono: +34 956 015353
Correo electrénico: posgrado@uca.es

Informaciéon de Cursos de Postgrado,
Master y Experto

Teléfono:+34 956 070373
Correo electrénico: secretaria@fueca.es

Directorio del personal de la Universidad.
Para conocer el teléfono, la direccidén de
correo electrénico y la dependencia de
destino del personal de la UCA puede
consultarse el directorio disponible en
la botonera superior de la pagina prin-
cipal de Internet de la Universidad o en
http:// directorio.uca.es

Agenda de la Universidad. Ademas del di-
rectorio de personal, en la pagina de Inter-
net antes citada se pueden consultar las
direcciones y teléfonos de las sedes institu-
cionales, administrativa y de servicios de la
Universidad, asi como la relacion de cargos
académicos e informacion sobre distintos
eventos de caracter cultural e institucional.




