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REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO PARA LA REALIZACION DE
TRABAJOS Y PROYECTOS FIN DE CARRERA
(Aprobado por Acuerdo de Junta de Escuela adoptado en su sesiéon de 31 de enero de 2005 y

modificado en Junta de Escuela de sesion de 30 de marzo de 2007)
1. OBJETO DEL REGLAMENTO

El objeto de este reglamento es establecer las bases y normativas para la regulacion
administrativa, tipologfa y contenido de los trabajos y proyectos fin de carrera, necesarios para
la obtencién de los titulos impartidos en la Escuela Politécnica Superior de Algeciras. Este
reglamento se presenta de acuerdo con las Normas para la regulacion de trabajos y proyectos
fin de carrera del area de Ensefianzas Técnicas de la Universidad de Cadiz, aprobadas en

sesion de Junta de Gobierno de 7 de julio de 1997.

El proyecto fin de carrera, como materia recogida en los actuales Planes de estudios de las
titulaciones de este Centro, supone una obligatoriedad para el alumno en la consecucién de su
titulacion universitaria. Asimismo supone la profundizacion y aplicacion de los conocimientos
adquiridos durante sus estudios a un problema de ingenieria de ahi su importancia para la
formacion integral del alumno y la necesidad del cumplimiento de este objetivo a través de una

normativa que articule la realizacién del trabajo y proyecto fin de carrera.

Entre las lineas a desarrollar deben situarse, la necesidad de aumentar los canales de
informacion, la adecuacién del proyecto o trabajo fin de carrera a los créditos contemplados
en los planes de estudios, asi como el potenciar la realizacion de proyectos y trabajos fin de
carrera en empresas y enmarcados en las lineas de investigacion desarrolladas en la Escuela

Politécnica Superior de Algeciras.



2. MODALIDADES DE PROYECTOS FIN DE CARRERA

El proyecto fin de carrera puede realizarse segin dos modalidades:

a) Proyecto fin de carrera. Aquel trabajo que suponga el disefio, modificacion y/o
planificacién de un proceso, equipos, instalaciones, obras y/o equipos dentro del
ambito de la ingenierfa. La estructura genérica del proyecto se recoge en el Anexo I de
este Reglamento. Asimismo, seran publicadas orientaciones especificas por titulacion
para la realizacion de dichos proyectos.

b) Trabajo fin de carrera. Aquel trabajo que suponga un andlisis, valoracién y/o
evaluacion practica, ya sea a nivel de campo, laboratorio o simulacién, de un proceso,
técnica o sistema dentro del campo de la ingenierfa. La estructura de los trabajos a

presentar se basara en las indicaciones del Anexo I de este Reglamento.

3. LA COMISION DE TRABAJOS Y PROYECTOS FIN DE CARRERA

1. La Comisiéon de trabajos y proyectos fin de carrera del Centro sera elegida cada curso
académico por la Junta de Centro, siendo presidida por el Director o persona en quien delegue
y tendra la siguiente composicion:

a) Un profesor que pertenezca a los cuerpos docentes de la universidad por cada

titulacién con docencia en la Escuela Politecnica Superior de Algeciras.

b) Dos profesores con docencia en la Escuela Politecnica Superior de Algeciras.

¢) Un alumno

2. Seran funciones de la Comision:
a) La recepcién y estudio de las propuestas.
b) La asignacion de los trabajos o proyectos a los alumnos.
c) La resolucién de las propuestas de modificacion de trabajos o proyectos.
d) Las propuestas de los tribunales.
e) El establecimiento de las fechas de las convocatorias.
d) Todas aquellas en cuanto a procedimiento que el centro estime necesarias para la

buena marcha del proceso.

3. La Comisién quedara validamente constituida en primera convocatoria, cuando asistan la

mayoria de sus miembros.



La Comisiéon se reunira, con caracter ordinario, una vez al mes. Igualmente podran
convocarse reuniones extraordinarias a iniciativa de su Presidente o bien a peticion de un

veinte por ciento, como minimo, de sus miembros.

PROPUESTAS

Los Proyectos o Trabajos podran ser propuestos por todos los profesores, cualquiera que
sea su dedicacion, con docencia en el titulo para el que se propone el trabajo o proyecto.
Los alumnos que deseen realizar trabajos o proyectos fin de carrera especificos, podran
presentar la propuesta a un profesor especialista en el tema elegido para que, si lo estima
oportuno, lo eleve a la comision.

Podran proponerse trabajos o proyectos fin de carrera interdisciplinares coordinados por
mas de un profesor, asi como trabajos o proyectos que se realicen por mas de un alumno.
En este ultimo caso, el nimero maximo sera de dos alumnos por proyecto.

Los Departamentos, Secciones Departamentales y grupos de investigaciéon presentaran
propuestas de proyectos fin de carrera durante el curso académico, a instancias de la
Comisién de proyectos fin de carrera del Centro, con objeto de atender las solicitudes de
asignacion de proyectos. Dicha relacién constara de titulo, descripcion y profesor tutor.
Las propuestas de proyectos se podran realizar mediante acuerdos entre Universidad-
Empresa, a través de los convenios que se establezcan para tal fin.

La solicitud de proyecto trabajo, segin modelo P01 incluido en el anexo II de este
Reglamento, debera ir firmada por el interesado y el tutor, e incluird una memoria
explicativa de los objetivos del trabajo o proyecto fin de carrera.

En el caso de que la propuesta de proyecto no sea acompafiada con la conformidad de un
tutor, se debera presentar dicha propuesta, segiin modelo P01 incluido en el anexo 1I, a la
Comision de Proyectos. Dicha Comisién debera emitir un informe sobre la viabilidad del
proyecto y, en caso favorable, se le asignara un profesor tutor, en coordinaciéon con los
departamentos y secciones departamentales.

Los alumnos que deseen que les sea asignado un proyecto o trabajo deberan solicitatlo a la
Comisién de Proyectos, segiin modelo P02 incluido en el anexo II.

Las propuestas de proyectos y trabajos fin de carrera, modelo P01 y P02, seran tramitadas
a la Direccién y seran presentadas en la Secretaria del Centro a lo largo del curso, a efectos
de ser aprobadas por la Comision en sus sesiones ordinarias. En el caso de las propuestas
de trabajos fin de carrera, éstas seran presentadas por los Departamentos, Secciones

departamentales o Grupos de Investigacion.



5. TUTORIA DE LOS TRABAJOS O PROYECTOS

1. La tutoria de los proyectos y trabajos recaera sobre el profesor o profesores tutores,
quienes estableceran, con caracter obligatorio, los horarios para atender a los alumnos
en fase de realizacién de proyectos.

2. La funcién del tutor es la de asesorar al alumno, sugerir planteamientos y recomendar
bibliografia y documentacion necesarias para la realizacion del trabajo o proyecto. Con
independencia y sin menoscabo de las funciones del tutor, el alumno podra recibir
asesoramiento de otros profesores.

3. Elunico responsable del contenido del proyecto es el alumno.

4. A efectos de dedicacion docente del profesorado, la tutorfa de proyectos supondra un
reconocimiento de créditos, segin los criterios que para el caso determine el Consejo
de Gobierno de la UCA.

5. El tutor del proyecto cumplimentara un informe, segun modelo P03 incluido en el
anexo II, una vez que haya sido depositado en Secretaria y le sea solicitado por la
Comision. Este informe se dirigira al Presidente del Tribunal, en el plazo maximo de

diez dias tras la fecha limite de entrega de los proyectos en cada convocatoria.

6. ASIGNACION DE LAS PROPUESTAS

1. Para solicitar la asignaciéon de un trabajo o proyecto fin de carrera, el alumno debera
tener aprobadas todas las asignaturas troncales y obligatorias de primer y segundo
curso de su titulacién o, en su defecto, que le reste 30 o menos créditos para finalizar
sus estudios, a excepcidn de los créditos correspondientes al proyecto fin de carrera.

2. La Comision asignara un trabajo o proyecto a cada alumno solicitante, de acuerdo con
los criterios previamente establecidos por la Comisiéon. Estos criterios deberan hacerse
publicos junto a la relaciéon de trabajos o proyectos asignados.

3. Para las solicitudes reflejadas en el apartado 4.8 de este Reglamento, el proyecto a
asignar sera seleccionado de entre los propuestos por los Departamentos, Secciones
Departamentales y Grupos de Investigacion, considerando la oferta de proyectos y la
titulacion del alumno.

4. El plazo establecido entre la fecha de asignaciéon del proyecto y su entrega en

Secretaria serd, como minimo, de dos meses.



5. La asignacién tendra una validez de un afio, pudiendo ampliarse un afilo mas, previa
justificacion ante la Comision de la solicitud de dicha prérroga. Una vez cumplidos sin
presentar el proyecto o trabajo, el alumno debera solicitar una nueva asignacion.

6. Los cambios de proyecto o de tutor seran solicitados por el alumno a la Comision de
Proyectos ante la que deberan fundamentar dicha solicitud y, en todo caso, con la
conformidad del anterior tutor.

7. El Centro facilitara a los alumnos el acceso a los medios disponibles para la realizacién

y defensa del proyecto o trabajo fin de carrera.

7. TRIBUNALES

1. Se constituira un tribunal por cada una de las titulaciones formado por profesores de la
titulaciéon correspondiente. En el caso de las titulaciones de Ingenierfa Técnica de
Obras Publicas se estableceran tres tribunales, cuya composiciéon vendra determinada
en funcién de la tematica del proyecto. Asimismo, la Comisiéon podra proponer la
constitucion de un Tribunal especifico cuando la tematica del proyecto a evaluar asf lo
requiera.

2. Los miembros de los tribunales perteneceran a cualquiera de las categorias de profesor
funcionario o contratado con docencia en el Centro y seran designados en Junta de
Centro, a propuesta de la Comisién de proyectos y en coordinaciéon con los
departamentos. Su composicion sera renovada al comienzo de cada curso académico.

3. El tutor del proyecto que se defienda no podra, en ningun caso, formar parte del
tribunal.

4. El tribunal estara compuesto por tres miembros, presidido por el Director o persona
en quien delegue, y dos profesores que impartan docencia en areas de conocimiento
afines al proyecto fin de carrera, que actuaran como vocales. Asimismo, se nombrara a
dos profesores suplentes para cada tribunal, con el fin de cubrir las posibles ausencias.

5. El tribunal estara validamente constituido cuando estén presentes todos sus miembros.

6. Las ausencias, como miembro de un tribunal, seran justificadas, segiin modelo
P04 del anexo II, ante el Director del Centro, durante un plazo de 5 dias
naturales contados a partir de la fecha de comunicaciéon de la celebracion de las

defensas.



8. CONVOCATORIAS

1. Se realizaran cuatro convocatorias de examen: octubre, diciembre, marzo y junio.

2. Las fechas limites de entrega del PFC en cada convocatoria sera aprobada en la
planificacién docente del curso por la Junta de Centro, a propuesta de la Comision de
Proyectos.

3. El lugar, dia y hora de los examenes sera fijado en cada convocatoria, que se hara

publico, al menos, quince dias naturales a la celebracion de la prueba.

9. TRAMITES ADMINISTRATIVOS

1. El plazo de matricula quedara abierto desde la fecha de publicaciéon de la convocatoria
hasta siete dias naturales antes de la celebracion del examen.
2. Para poder formalizar la matricula se deberan tener superados todos los créditos del
plan de estudios, excepto los correspondientes al trabajo o proyecto fin de carrera.
3. Parala defensa del proyecto, el alumno debera presentar la siguiente documentacion:
a) Tres copias del proyecto, dos de ellas en soporte informatico,
convenientemente presentadas y encuadernadas. Para el formato del
proyecto se establecen las recomendaciones de presentacion indicadas en el
Anexo III de este Reglamento.
b) Impreso P05 de recepcion del proyecto en Secretarfa, modelo indicado
en el Anexo II, donde se indicaran los medios audiovisuales y otros

materiales que sean necesarios para su exposicion.

4. El proyecto quedara a disposicion del tribunal para su consulta hasta la fecha de la
defensa.

5. Tras cada defensa, la copia en papel se entregara al Departamento al que pertenezca el
profesor tutor, y las de soporte informatico seran archivadas en Biblioteca.

6. La Comisiéon de Proyectos, una vez finalizado el curso académico, debera realizar un
informe anual sobre el desarrollo de las convocatorias, que debera presentar a la Junta

de Centro.



10. DEFENSA Y CALIFICACION DEL PROYECTO FIN DE CARRERA

1.

La exposicion del proyecto sera publica y cada alumno dispondra de un tiempo
maximo de 30 minutos.

Es condiciéon necesaria para la defensa que el Tribunal tenga a su disposicion el
informe del tutor, indicado en el apartado 5.5. de este Reglamento.

Las defensas seran programadas por titulacion en los dias que establezca la
convocatoria correspondiente. Al término de cada exposicion, el Tribunal podra
formular las preguntas que estime oportunas con el fin de evaluar los distintos
aspectos reflejados en el proyecto o trabajo. Finalizada la defensa, el Tribunal
deliberara en privado la calificacién del proyecto.

La calificaciéon del proyecto o trabajo se basara en la valoracién de los siguientes
criterios, con su correspondiente ponderacion:

- Aspectos formales (presentacion y estructura del documento escrito): 10%

- Contenido del documento (rigor en la aplicaciéon de los conocimientos, grado
de cumplimiento de los objetivos planteados en la propuesta, grado de
dificultad técnica y cientifica): 70%

- Exposicion y defensa (grado de conocimiento sobre el ejercicio y explicaciones

a las preguntas formuladas por el Tribunal): 20%

El Tribunal debera considerar el correspondiente informe del tutor para emitir su
valoracion. Cada criterio sera valorado sobre diez y la calificacion alcanzada sera la
media ponderada de las calificaciones de los tres apartados, siendo necesario obtener
un minimo de cinco puntos para considerar aprobado el proyecto o trabajo.

Si, tras la defensa, el Tribunal considera necesaria la revision del proyecto, éste quedara
pendiente de calificacién hasta que el alumno lo modifique en los términos que
indique el Tribunal (segun modelo P06 del Anexo II). Llas modificaciones deberin
entregarse en el plazo de un mes desde la fecha de defensa.

El alumno que no haya superado la fase de evaluaciéon o defensa de su proyecto,
obtendra la calificacion de suspenso, debiendo concurrir a otra convocatoria mediante

el procedimiento establecido.



11. PROPIEDAD INTELECTUAL

En lo que se refiere a la propiedad intelectual y derechos generados de la explotacion de los
resultados del Proyecto, debera figurar en el proyecto o trabajo fin de carrera el acuerdo que se

establezca entre el Tutor y el alumno.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

1. Los alumnos que deseen realizar su defensa en la convocatoria siguiente a la aprobacion de
este Reglamento no tendran que atenerse a lo dispuesto en el apartado 9.3 a) sobre
Recomendaciones de presentacion indicadas en el Anexo III de este Reglamento.

2. Para los alumnos cuya fecha de asignacion de trabajo o proyecto fin de carrera sea anterior
a la aprobacién de este Reglamento, se les adjudicara, a todos los efectos, una nueva fecha,

correspondiendo ésta a la de entrada en vigor del Reglamento.

DISPOSICION FINAL

1. Este Reglamento deroga al anterior Reglamento de Trabajos y Proyectos fin de carrera de
la Escuela Politécnica Superior de Algeciras.
2. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente al de su aprobacion por la Junta

de Centro de la Escuela Politécnica Superior de Algeciras.



